UNIWERSYTET
MEDYCZNY
W tODZI

Zarzadzenie nr 17/2021
z dnia 2 marca 2021 r.
Rektora Uniwersytetu Medycznego w Lodzi

w sprawie Regulaminu pracy Komisji ds. Ksztalcenia Uniwersytetu Medycznego w Yodzi

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85, ze zm.) oraz § 13 ust. 2 Statutu Uniwersytetu Medycznego
w Lodzi z dnia 27 czerwca 2019 r., ze zm., zarzagdzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin pracy Komisji ds. Ksztalcenia Uniwersytetu Medycznego w Lodzi,
stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR: prof. dr hab. n. med. Radzistaw Kordek

Otrzymuja:
- jednostki organizacyjne wg rozdzielnika
- intranet/BIP



Zaltacznik do zarzadzenia nr 17/2021
z dnia 2 marca 2021 r.
Rektora Uniwersytetu Medycznego w Lodzi

Regulamin pracy Komisji ds. Ksztalcenia
Uniwersytetu Medycznego w Y.odzi

I. Postanowienia ogolne

§1

Regulamin pracy Komisji ds. Ksztalcenia Uniwersytetu Medycznego w Lodzi, zwany dalej
,Regulaminem”, okresla zasady i tryb dziatania Komisji ds. Ksztatcenia Uniwersytetu Medycznego
w Lodzi, zwanego dalej ,,Uniwersytetem”.
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§2
Komisja ds. Ksztalcenia, zwana dalej ,,Komisja”, jest komisja stalg.
Komisja jest organem opiniodawczym i doradczym Senatu Uniwersytetu w zakresie obstugi i
ksztatcenia na studiach wyzszych.

§3

Komisja oraz jej czlonkowie powolywani sg przez Rektora Uniwersytetu na okres jego
kadencji.

Decyzje o uzupehieniu sktadu Komisji lub odwotaniu cztonka Komisji podejmuje Rektor
na wniosek Przewodniczacego Komisji.

I1. Czlonkowie Komisji

1. Sklad Komisji

§4
W sktad Komisji wchodza:
1) Prorektor ds. Ksztatcenia jako Przewodniczacy Komisji;
2) Sekretarz Komisji;
3) pozostali cztonkowie Komisji.

2. Przewodniczacy Komisji

§5
Przewodniczacy Komisji lub wyznaczona przez niego osoba kieruje pracami Komisji.
Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczeg6lnosci:
1) ustalenie planow pracy i programoéw posiedzen Komisji;
2) wyznaczenie miejsc i terminéw posiedzen Komisji;
3) prowadzenie posiedzen Komisji.

3. Sekretarz Komisji

§6

Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy:
1) przyjmowanie oraz weryfikacja wnioskéw i dokumentéw, przedktadanych na posiedzenie

Komisji;



2)

3)

4)

5)

dokumentowanie na zlecenie Przewodniczacego Komisji czynno$ci i decyzji podejmowanych
przez Komisj¢, w tym sporzadzanie protokoldw z posiedzen Komisji;

opracowywanie projektow dokumentéw przygotowanych przez Komisje, w szczegdlnosci
projektow uchwal na posiedzenie Senatu, oraz innych w zakresie zleconym przez
Przewodniczacego Komisji;

obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji, w tym informowanie cztonkow
0 terminie wyznaczonych posiedzen;

prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego Komisji.

4. Pozostali Czlonkowie Komisji

§7

Cztonkami Komisji mogg by¢ nauczyciele akademiccy reprezentujacy poszczegdlne Kierunki
studiow, pracownicy niebedacy nauczycielami akademickimi oraz przedstawiciele samorzadu

studentow.
5. Prawa i obowiazki czlonkow Komisji
§8
1. Do obowigzkow cztonkdéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) czynny udzial w pracach Komisji, jej posiedzeniach oraz glosowaniach;

2) niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji lub osoby przez niego
upowaznionej o okolicznoséciach uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkow cztonka
Komisji.

Czlonkowie Komisji majg prawo w szczegolnosci do:

1) uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji;

2) wgladu do wszystkich dokumentoéw zwigzanych z praca Komisji;

3) zgloszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen odnoszacych si¢ do pracy Komisji;

4) zglaszania inicjatyw, majacych na celu podnoszenie jakosci ksztalcenia;

5) swobodnej wypowiedzi oraz udziatu w dyskusji w zakresie ksztatcenia podczas posiedzen
Komisji;

6) zglaszania problemow wymagajacych omoéwienia podczas posiedzenia Komisji
zwigzanych W szczegdlnosci z:

a) zakresem praw i obowigzkow studentow,
b) tokiem i przebiegiem studidéw,

C) programami studiow,

d) regulaminem studiow,

e) rekrutacjg na studia wyzsze.

6. Zadania Komisji

§9
Komisja jako organ opiniodawczy i doradczy zajmuje si¢ sprawami zwigzanymi z procesem
ksztalcenia przed wprowadzeniem ich pod obrady Senatu, w szczegdlnosci opiniowaniem
spraw 1 wnioskOw zwigzanych z:
1) rekrutacjg na studia wyzsze;
2) uruchomieniem nowych kierunkéw studiow i nowych metod ksztatcenia,
3) przebiegiem studidéw wyzszych;
4) odptatnoscia za studia wyzsze na poszczegolnych kierunkach studiow;
5) opracowywaniem regulaminu studiow.
Do zadan Komisji ponadto nalezy:
1) inicjowanie przedsigwzig¢¢ usprawniajacych proces ksztalcenia w Uniwersytecie;
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2) opiniowanie innych spraw zwigzanych z procesem ksztalcenia na studiach wyzszych.
I11. Zasady zglaszania punktoéw do programu posiedzenia Komisji

§ 10
Projekty uchwat, dokumenty, materialy oraz propozycje rozwigzan, zwigzane z procesem
ksztatcenia, kierowane pod obrady Senatu Uniwersytetu, podlegaja wcze$niejszemu
zaopiniowaniu przez Komisje.
Inicjatywy wymagajace przedstawienia podczas posiedzenia Komisji oraz zwigzane z nimi
dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy sktada¢c do Sekretarza Komisji, ktory
niezwlocznie dokonuje wstepnej oceny dokumentéw pod wzgledem formalnym.
Dokumentacja niespetniajagca wymogow formalnych zostaje przez Sekretarza Komisji zwrdcona
do Wnioskodawcy w celu poprawienia lub uzupetienia.
Dokumentacja speilniajaca  wymogi formalne zostaje przedtozona do akceptacji
Przewodniczacemu Komisji, a nastepnie pod obrady na najblizsze posiedzenie Komisji.

IV. Tryb odbywania posiedzen Komisji

§11

Posiedzenie Komisji zwotuje, prowadzi i nadzoruje Przewodniczacy Komisji lub osoba przez
niego wyznaczona.
Posiedzenie Komisji odbywa si¢ w terminie ustalonym i ogloszonym cztonkom Komisji
na minimum 7 dni przed wyznaczong data.
W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Komisji uprawniony jest do zwotywania
posiedzen Komisji w trybie nadzwyczajnym tj. z wylaczeniem zasady, o ktérej mowa
w ust. 2.
Posiedzenia Komisji moga si¢ odbywaé w formie stacjonarnej lub w formie zdalne;.
Posiedzenie Komisji w formie zdalnej moze by¢ przeprowadzone przy wykorzystaniu jednego
lub kilku narzedzi informatycznych: poczty elektronicznej, aplikacji Microsoft Teams
w ramach pakietu MS Office 365, systemu Big Blue Button, po wcze$niejszym wyznaczeniu
terminu w kalendarzu w ramach danego narzedzia.
Dopuszcza sie mozliwosé przeprowadzenia gtosowania elektronicznego bez organizowania
posiedzenia Komisji.
Powiadomienie o terminie posiedzenia lub glosowania elektronicznego otrzymujg WSzyscy
cztonkowie Komisji, poprzez wiadomo$¢ na adresy poczty elektronicznej, zaproszenie
z aplikacji Microsoft Teams w ramach pakietu MS Office 365 lub systemu Big Blue Button,
zawierajaca:
1) powiadomienie o terminie i miejscu posiedzenia;
2) formie posiedzenia i glosowania,;
3) wskazanie przedmiotu glosowania wraz z dokumentacjg przedmiotu gtosowania;
4) karte do glosowania, ktorej wzor okresla zatacznik do Regulaminu — w przypadku

posiedzenia w formie zdalnej lub gtosowania elektronicznego.
Udziat w posiedzeniu Komisji jest obowigzkowy dla jej cztonkdw; obecno$¢ na posiedzeniu
potwierdzana jest podpisem zlozonym na liScie obecnosci. Czlonkowie zobowigzani
s3 do poinformowania Przewodniczacego lub Sekretarza Komisji o braku mozliwo$ci
uczestniczenia w posiedzeniu Komisji.
W celach opiniodawczych, ze wzgledu na posiadana wiedze specjalistyczng w zakresie
omawianego zagadnienia, na posiedzenia Komisji moga by¢ zapraszane osoby spoza grona
statych cztonkéw bez prawa glosu.
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Sposéb glosowania

§12
Decyzje Komisji podejmowane s3 w formie uchwaty w glosowaniu jawnym.
Uchwaty Komisji zapadajg zwykta wigkszo$cig glosow przy obecnosci co najmniej potowy
cztonkéw Komisji. W przypadku rownej liczby glosow decyduje glos Przewodniczacego
Komisji.
Podczas posiedzenia w formie stacjonarnej, glosowanie odbywa si¢ poprzez podniesienie reki.
Podczas posiedzenia w formie zdalnej, glosowanie odbywa si¢ poprzez oddanie swojego gtosu
na karcie do glosowania, ktore przesylane sg do czlonkow Komisji przed posiedzeniem,
a odsylane do Sekretarza lub osoby do tego wyznaczonej w trakcie lub po odbytym
posiedzeniu.
Podczas posiedzenia w formie zdalnej dopuszcza si¢ przeprowadzenie glosowania
za posrednictwem dedykowanego systemu do gltosowania.
W  przypadku glosowania elektronicznego, czlonkowie Komisji po zapoznaniu si¢
z przedmiotem glosowania oraz otrzymang dokumentacjg, odsytaja w wyznaczonym terminie
wypehione karty do gtosowania do sekretarza lub osoby do tego wyznaczonej.

§13
Posiedzenia Komisji sg protokotowane. Protok6t powinien zawierac: porzadek obrad, nazwiska
i imiona czlonkéw Komisji obecnych na posiedzeniu, oraz przebieg posiedzenia wraz
z informacja o podjetych decyzjach, w postaci zatgczonych uchwal, podpis Przewodniczacego
Komisji.
Z posiedzenia zdalnego i glosowania elektronicznego sporzadza si¢ protokot, ktory przesyta si¢
droga elektroniczng do cztonkoéw Komisji.

V. Postanowienia koncowe

§14
Projekty uchwal, ktore zostaly zaopiniowane przez Komisje, przekazywane sa do Dzialu
Organizacyjno-Prawnego wraz z wymagang dokumentacja.
Pozostate dokumenty, materiaty lub propozycje rozwigzan po posiedzeniu Komisji zwracane
sa Wnioskodawcy, ktory podejmuje odpowiednie kroki w celu realizacji danej sprawy.
Obstuge administracyjng pracy Komisji sprawuje Dziat Rekrutacji 1 Ksztalcenia Uniwersytetu.



Zalacznik do Regulaminu pracy Komisji ds. Ksztatcenia
Uniwersytetu Medycznego w Lodzi

UNIWERSYTET
MEDYCZNY
W tODZ]

KOMISJA DS. KSZTALCENIA

KARTA DO GLOSOWANIA ELEKTRONICZNEGO

W SPRAWIE......ccccevviiininnnnnne. [nalezy wpisac tytut uchwaty]
Rodzaj czynnoSci Miejsce wstawienia znaku X"
Glosuje za uchwata

Glosuje przeciw uchwale

Wstrzymuje si¢ od glosu

(imie i nazwisko, data)

Instrukcja glosowania

Prosze wstawi¢ w odpowiedniej rubryce znak "X" obok jednego z napisow, co bedzie oznaczato
akceptacje tresci zawartej w tym zapisie.

Uwaga: Pozostawienie karty bez znaku "X", bgdz zamieszczenie w karcie Wigcej, niz jednego znaku
"X" powoduje, ze glos jest niewazny.



